
ACHTUNG: Die Zahlen in den Klammern bezeichnen den letzten Tag der Zahlungs-Schonfrist.
Sie gilt nicht für Bar- und Scheckeinzahlungen, sondern nur für Überweisungen auf ein Konto des Finanzamtes.

Beachten Sie bitte: Bei laufender Ausnutzung der Schonfristen gibt es keinen Erlass von Säumniszuschlägen aus Billigkeitsgründen. 

*ZM = Zusammenfassende Meldung für die Umsatzsteuer

S T E U E R T E R M I N - K A L E N D E R

2 0 1 0
MONAT UMSATZSTEUER

(VORAUSZAHLUNG + ZM*)

LOHN-UND 

KIRCHEN-

STEUER

GEWERBE-

STEUER

EINKOMMEN-/

KIRCHEN-/KÖRPER-

SCHAFTSTEUER/SOLI

GRUND-

STEUER

SOZIAL-

VERSICHERUNGS-

BEITRÄGE

JANUAR
Monatszahler und Vierteljahreszahler 

(ohne Fristverlängerung) + ZM*:

Mo 11. (Do 14.)

Mo 11. 
(Do 14.)

(Nachweis: Mo 25.) 

Fälligkeit: Mi 27. 

FEBRUAR
Monatszahler:

Mi 10. (Mo 15.)
Mi 10. 
(Mo 15.)

Mo 15. 
(Do 18.)

Mo 15. 
(Do 18.)

(Nachweis: Mo 22.) 

Fälligkeit: Mi 24.

MÄRZ
Monatszahler:

Mi 10. (Mo 15.)
Mi 10. 
(Mo 15.)

Mi 10. 
(Mo 15.)

(Nachweis: Do 25.) 

Fälligkeit: Mo 29.

APRIL
Monatszahler und Vierteljahreszahler 

(ohne Fristverlängerung) + ZM*:

Mo 12. (Do 15.)

Mo 12. 
(Do 15.)

(Nachweis: Mo 26.) 

Fälligkeit: Mi 28.

MAI
Monatszahler:

Mo 10. (Fr 14.)
Mo 10. 
(Fr 14.)

Mo 17. 
(Do 20.)

Mo 17. 
(Do 20.)

(Nachweis: Di 25.) 

Fälligkeit: Do 27.

JUNI
Monatszahler:

Do 10. (Mo 14.)
Do 10. 
(Mo 14.)

Do 10. 
(Mo 14.)

(Nachweis: Do 24.) 

Fälligkeit: Mo 28.

JULI
Monatszahler und Vierteljahreszahler 

(ohne Fristverlängerung) + ZM*:

Mo 12. (Do 15.)

Mo 12. 
(Do 15.)

Jährliche Fälligkeit 

Do 01. (Mo 05.)
(Nachweis: Mo 26.) 

Fälligkeit: Mi 28.

AUGUST
Monatszahler:

Di 10. (Fr 13.)
Di 10. 
(Fr 13.)

Mo 16. 
(Do 19.)

Mo 16. 
(Do 19.)

(Nachweis: Mi 25.) 

Fälligkeit: Fr 27.

SEPTEMBER
Monatszahler:

Fr 10. (Mo 13.)
Fr 10. 

(Mo 13.)

Fr 10. 
(Mo 13.)

(Nachweis: Fr 24.) 

Fälligkeit: Di 28.

OKTOBER
Monatszahler und Vierteljahreszahler 

(ohne Fristverlängerung) + ZM*:

Mo 11. (Do 14.)

Mo 11. 
(Do 14.)

(Nachweis: Mo 25.) 

Fälligkeit: Mi 27.

NOVEMBER
Monatszahler:

Mi 10. (Mo 15.)
Mi 10. 
(Mo 15.)

Mo 15.
(Do 18.)

Mo 15.
(Do 18.)

(Nachweis: Mi 24.) 

Fälligkeit: Fr 26.

DEZEMBER
Monatszahler:

Fr 10. (Mo 13.)
Fr 10. 

(Mo 13.)

Fr 10. 
(Mo 13.)

(Nachweis: Do 23.) 

Fälligkeit: Di 28.



MUSTERRECHNUNG ZUR BERECHTIGUNG ZUM VORSTEUERABZUG 

Nach § 14 Abs. 4 UStG berechtigen Rechnungen nur zum Vorsteuerabzug, wenn folgende Angaben vollständig enthalten sind: 

1. Vollständiger Name und die vollständi-

ge Anschrift des leistenden Unternehmers 

und des Leistungsempfängers,

2. die dem leistenden Unternehmer vom 

Finanzamt erteilte Steuernummer oder die 

ihm vom Bundesamt für Finanzen erteilte 

Umsatzsteuer-Identifi kations-Nummer,

3. das Ausstellungsdatum,

4. eine fortlaufende Nummer, mit einer 

oder mehreren Zahlenreihen, die zur Iden-

tifi zierung der Rechnung vom Rech nungs-

aus steller einmalig vergeben wird (Rech-

nungs nummer),

5. die Menge und die Art (handelsübliche 

Bezeichnung) der ge lie ferten Gegenstände 

oder den Umfang und die Art der sons-

tigen Leistung,

6a. den Zeitpunkt der Lieferung oder sons-

tigen Leistung, auch wenn dieser mit dem 

Rechnungsdatum übereinstimmt,

6b. den Zeitpunkt der Vereinnahmung 

des Entgelts oder eines Teils des Entgelts, 

wenn das Entgelt vor der Ausführung der 

Lie fe rung oder Leistung vereinnahmt wird 

und die ser Zeitpunkt feststeht und nicht 

mit dem Ausstellungsdatum der Rechnung 

übereinstimmt,

7. das nach Steuersätzen und ein zelnen 

Steuerbefreiungen aufgeschlüsselte 

Entgelt für die Lieferung oder sonstige 

Leistung sowie jede im Voraus vereinbarte 

Min de rung des Entgelts, sofern sie nicht 

bereits im Entgelt berücksichtigt ist,

8. den an zuwenden Steuersatz sowie den 

auf das Entgelt ent fal len den Steuerbetrag 

oder im Fall einer Steu er befreiung einen 

Hinweis darauf, dass für die Lieferung oder 

sonstige Leistung eine Steuerbefreiung gilt.

1.

4.

6.

5.

7.

8.

Kleinbetragsrechnungen: 

Eine Rechnung, deren Gesamtbetrag 150,00 € (bis 31.12.2006: 100 €) nicht übersteigt, muss mindestens folgende Angaben enthalten: 

a. Den vollständigen Namen und die vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers, 

b. das Ausstellungsdatum,

c. die Menge und die Art der gelieferten Gegenstände oder den Umfang oder die Art der sonstigen Leistung,

d. das Entgelt und den darauf entfallenden Steuerbetrag der Lieferung oder sonstigen Leistung in einer Summe sowie den anzuwendenden  

 Steuersatz oder im Fall einer Steuerbefreiung ein Hinweis darauf, dass für die Lieferung oder sonstige Leistung eine Steuerbefreiung gilt. 

1.

2.

3.

8.

8.

8.
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